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सचूनाको हक सम्वन्धध ऐन, २०६४ को दफा ५ तथा सचूनाको हक सम्वन्धध न्नयमावली, २०६५ 

को न्नयम ३ वमोन्जम साववजन्नक गररएको  

इलाका प्रशासन कार्ाालर् खोटाङवजारको 

तृतीर् तै्रमाससक (२०७८ माघ - चैत्र) प्रगसत सववरण 

(PROACTIVE DISCLOSURE) 

अ.व. २०७८/०७९ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

आलाका प्रशासन कायावलय 

खोटाङवजार, खोटाङ 

२०७९ 
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सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) ऄनसारको प्रयोजनको लागग आलाका प्रशासन कायाालय  

खोटाङवजार, खोटाङसंग सम्बगन्धत अ.व. २०७८/०७९ को ततृीय तै्रमागसक प्रगगत गववरणः 

१. आलाका प्रशासन कायावलय खोटाङवजार,खोटाङको पररचयः 

न्व.सं. २०१८ साल बैशाख  १ गते नेपाललाइ १४ ऄञ्चल ७५ न्जल्लामा न्वभाजन गररिँदा खोटाङ न्जल्लाको 

सदरमकुाम खोटाङवजार बनाएर न्जल्ला पञ्चायत कायावलय खोटाङवजारमा स्थापना गररएको न्थयो । न्व.सं. 

२०२२ सालमा न्जल्ला पञ्चायत कायावलय न्दके्तलमा सारी न्वन्धवत रुपमा खोटाङ न्जल्लाको सदरमकुाम 

न्दके्तलमा साररयो । खोटाङ न्जल्लाको भौगोन्लक ऄवन्स्थन्त, जनसंख्याको न्वतरण तथा राजनैन्तक दलहरुको 

मागलाइ समते मध्यनजर गरी परुानो सदरमकुाम रहकेो स्थान खोटाङवजारमा न्व.सं. २०५७ सालमा यस आलाका 

प्रशासन कायावलयको स्थापना भइ स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ बमोन्जम न्नरधतर नागररक सेवामा तन्ल्लन रहकेो 

छ । तत्कान्लन समयमा यस आलका प्रशासन कायावलयको सेवा क्षेत्र न्भत्र २१ वटा गा.न्व.स. हरु रहकेोमा संघीयता 

कायावधवयन भएसंग ै३ वटा स्थानीय तहहरुः- १) खोटेहाङ गाईिँपान्लका, २) जधतेढुङ्गा गाईिँपान्लका र ३) 

वराहपोखरी गाईिँपान्लका पदवछन ्।  न्जल्ला सदरमकुाम न्दके्तलबाट कररब ९५ न्क.मी. दन्क्षण तफव  रहकेो यस 

आलाका प्रशासन कायावलयको सेवा क्षेत्र न्भत्र रान्रिय जनगणना प्रारन्म्भक नन्तजा, २०७८ ऄनसुार ४०,४७९ 

जनसंख्या बसोबास गदवछन ्।  

 

२.२. आलका प्रशासन कायावलय, खोटाङवजार, खोटाङको काम, कववव्य र ऄन्धकारः 

स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ को दफा ११(४) तथा नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ को दफा २० बमोन्जम 

प्रत्यायोन्जत ऄन्धकार क्षेत्र न्भत्र रहरे यस आलका प्रशासन कायावलय खोटाङवजारको काम, कतवव्य र ऄन्धकार 

दहेाय वमोन्जम रहकेो छ । 

 नागररकहरुलाइ नागररकता ऐन , २०६३ र नागररकता न्नयमावली , २०६३ बमोन्जम वशंजको अधारमा 

नागररकता न्दने र कमवचारी पररवारको नाताले नागररकता प्रमाणपत्र माग गरेमा प्रदान गने । 

 ऄन्भलेख बमोन्जम नागररकताको प्रन्तन्लन्प न्दने र ऄधयत्रबाट ऄन्भलेख माग भइ अएमा ऄन्भलेख 

पठाईने । 

 सम्वधध न्वच्छेद गरी न्ववान्हत नेपाली नागररक (मन्हला) ले पन्तको नामथर हटाइ नागररकताको प्रमाण 

पत्र जारी गनव माग गरेमा प्रमाण हरेी न्नयमानसुार पन्तको नामथर हटाइ कैन्फयत जनाइ नेपाली 

नागररकताको प्रन्तन्लपी जारी गने 

 स्थानीय तहको न्सफाररसमा नाबालक पररचय पत्र प्रदान गने साथै अन्दवासी जनजाती , दन्लत, मधेसी 

प्रमान्णत तथा ऄधय न्सफाररस प्रमान्णत गने । 

 शान्धत सरुक्षा कायम गने न्वषयमा अवश्यक पहल गरी प्र.न्ज.ऄ.को न्नदशेन बमोन्जम गने ।  

 न्वपद व्यवस्थापनसिँग सम्बन्धधत कायवहरु स्थानीय तहसिँग समधवय गरी सम्पादन गने । 

 ठाडो ईजरुी सम्बधधी कायव सम्पादन गने । 

 स्थानीय तह तथा ऄधय सम्बन्धधत न्नकायसिँग समधवय गरी आलाका के्षत्रको बजार ऄनगुमन गने । 

 संस्था दताव तथा नन्वकरण सम्वधधी कायव गने । 

  नेपाली नागररक सिँग न्ववाह गरेको न्वदशेी मन्हलाले नेपाली नागररकताको प्रमाण पत्र माग गरेमा प्रमाण 

हरेी न्नयमानसुार ववैान्हक ऄनं्गकृत नागररकाताको प्रमाण पत्र जारी गने । 
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 गहृ मधत्रालय र अधतररक मान्मला तथा काननू मधत्रालय प्रदशे नं. १ न्वराटनगरको न्नदशेन बमोन्जमका 

कायव तथा प्रमखु न्जल्ला ऄन्धकरीले तोकेका ऄधय कायवहरु गने । 

 

३.२. न्नकायमा रहने कमवचारी संख्याः 

२.१. आलाका प्रशासन कायवलयको स्वीकृत दरवधदी तेरीज  

क्र.स.ं पद शे्रणी/तह सेवा समुह दरवन्दी सखं्र्ा कै. 

१ शाखा ऄन्धकृत रा.प.ततृीय प्रशासन सा.प्रशासन १  

२ ना.स.ु रा.प.ऄनं. प्रथम प्रशासन सा.प्रशासन ३  

३ कम््यटुर ऄपरेटर रा.प.ऄनं. प्रथम न्वन्वध न्वन्वध १  

४ सह लेखापाल रा.प.ऄनं. न्ितीय प्रशासन लेखा १  

५ का.स. श्रेणी न्वन्हन - - २  

  

 

२.२. आलाका प्रशासन कायावलय खोटाङमा कायवरत कमवचारीहरुको न्ववरणः  

क्र.स.ं पद नाम,थर शे्रणी/तह सेवा/समूह फााँट कैसफर्त 

१ शाखा ऄन्धकृत तारा बहादरु तामाङ रा.प.ततृीय प्रशासन /सा.प्रशासन कायावलय प्रमखु  

२ ना.सु. मोहन बहादरु राइ रा.प.ऄनं. प्रथम प्रशासन /सा.प्रशासन नागररकता/प्रशासन  

२ कम््युटर ऄपरेटर झलक बहादरु न्व.क. रा.प.ऄनं. प्रथम न्वन्वध नागररकता  

३ सह लेखापाल हकव राज न्व.क. रा.प.ऄनं. न्ितीय प्रशासन /लेखा लेखा  

४ का.स. रामबाबु न्घन्मरे श्रेणी न्वन्हन करार नागररकता/प्रशासन  

५ का.स. शोभा राइ  श्रेणी न्वन्हन करार नागररकता  

 

३. आलाका प्रशासन कायावलय खोटाङवजार, खोटाङबाट प्रदान गररने सेवाहरु न्ववरणः  

क्र.स.ं काम लाग्ने  सरकारी दस्तुर सम्वसन्धत फााँट गुनासो सनु्ने 

ऄसधकारी 

१ प्र.न्ज.ऄ.को न्नदेशन बमोन्जम शान्धत शरुक्षा कायम गने  न्नशलु्क प्रशासन फािँट का.प्र. 

२ वंशजको अधारमा नागररकता प्रमाण-पत्र जारी गने रु. १० को न्टकट नागररकता फािँट का.प्र. 

३ वैवान्हक ऄंन्गकृत नागररकता रु. १० को न्टकट नागररकता फािँट का.प्र. 

४ न्वदेशी बाबु र नेपाली अमाबाट जन्धमने सधतानले पाईने 

ऄंन्गकृत नागररकताको प्रमाण पत्र 

रु. १० को न्टकट नागररकत फािँट का.प्र. 

५ कमवचारी पररवारको अधारमा नागररकता रु. १० को न्टकट  नागररकता फािँट का.प्र. 

६ नेपाली नागररकताको प्रमाण पत्र प्रन्तन्लपी  रु. १३ को न्टकट नागररकता फािँट का.प्र. 

७ राहदानी न्सफाररस रु. १० को न्टकट प्रशासन फािँट का.प्र. 

८ संस्था दताव रु. १०००/- प्रशासन फािँट का.प्र. 

९ संस्था नन्वकरण अन्िन मसाधत न्भत्र अएमा 

रु. ५००/-  सो भधदा पन्छ 

अएमा न्नयमानसुार थप 

शलु्क 

प्रशासन फािँट का.प्र. 
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क्र.स.ं काम लाग्ने  सरकारी दस्तुर सम्वसन्धत फााँट गुनासो सनु्ने 

ऄसधकारी 

१० जनगुनासो एवम ्न्शकायत्हरु रु. १० को न्टकट प्रशासन फािँट का.प्र. 

११ नाम, थर, वतन फरक परेको न्सफाररस रु. १० को न्टकट प्रशासन फािँट का.प्र. 

१२ अन्दवासी/जनजाती, दन्लत, मधेसी प्रमान्णत  रु. १० को न्टकट प्रशासन फािँट का.प्र. 

१३ नावालक पररचय पत्र  रु. १० को न्टकट प्रशासन फािँट का.प्र. 

१४ न्वपद ्व्यवस्थापन (सचेतना/ पवूवतयारी/ प्रन्तकायव/ ईद्दार/ 

राहत/ पनुस्थावपना) 

न्नशलु्क प्रशासन फािँट का.प्र. 

 

४. अ.व. २०७८/०७९ को ततृीय तै्रमान्सक ऄवन्धमा प्रशासन शाखाबाट सम्पादन भएका मखु्य 

मखु्य कायवहरुको न्ववरणः 

क्र.स.ं कामहरु माघ फाल्गुण चैत्र जम्मा 

१ नयािँ नागररकता  २३४ १०६ १६२ ५०२ 

२ प्रन्तन्लन्प नागररकता ३० ३२ ४८ ११० 

३ राहदानी न्सफाररस २७ ६० ९१ १७८ 

५ अन्दवासी/जनजाती व्यहोरा प्रमान्णत १० ४ ५ १९ 

६ दन्लत व्यहोरा प्रमान्णत ३ ३ ४ १० 

७ सवारी साधान ऄनमुन्त (पास) ३ २ ५ १० 

८ सरकारी न्टकट न्सफाररस २ ४ २ ८ 

 

 

५. नागररकता न्वतरणः 

अ.व. २०७८/०७९ को यस ततृीय तै्रमान्सक ऄवन्धमा यस कायावलयले नयािँ नागररकता ५०२ र प्रन्तन्लन्प 

नागररकता ११० गरी जम्मा ६१२  जनालाइ नागररकता न्वतरण गरेको छ ।  नागररकतालाइ नागररकको राजनैन्तक 

ऄन्धकारसिँग जोडेर हनेे गररधछ । यसैका अधारमा नागररकले राज्यबाट प्रदान गररने न्वन्भधन सेवा सनु्वधा र 

ऄवसर समते प्राप्त गदवछन ्। तसथव नागररकताको ऄन्भललेख बनाईने ईद्दशे्यले आलका प्रशासन कायावलय 

खोटाङवजार, खोटाङले नागररकता प्राप्त गदाव पेश गरेको ऄनसुचुी फारमहरुलाइ व्यवन्स्थत र सरुन्क्षत राख्ने 

गहृकायव शरुु गरेको छ ।  

न्व.सं. २०६२ साल ऄसार ५ गते न्जल्ला प्रशासन कायावलय खोटाङमा अगजनी भआ सम्पणूव ऄन्भलेख नष्ट 

भएकोले नागररकताहरु हराएमा, झतु्रो भएमा, सम्बन्धधत व्यन्क्तले न्नवदेनका साथ पेश गरेका अवश्यक 

कागजातहरुको अधारमा कायावलयले माग वमोन्जम र ऄन्भलेख भएकाहरुको हकमा ऄन्भलेख वमोन्जम 

नागररकता प्रन्तन्लन्प न्वतरण गररधछ ।  
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५.१ आलका प्रशासन कायावलय खोटाङवजार, खोटाङबाट अ.व. २०७८/०७९ को यस ततृीय 

तै्रमान्सक ऄवन्ध न्वतरण भएका नागररकताः 

मसहना नर्ााँ नागररकता (बंशज) प्रसतसलसप नागररकता बैबासहक 

ऄंसगकृत 

कैसफर्त 

मन्हला परुुष जम्मा मन्हला परुुष जम्मा 

माघ १२२ ११२ २३४ १५ १५ ३० -  

फाल्गणु ५० ५६ १०६ ८ २४ ३२ -  

चैत्र ८२ ८० १६२ १४ ३२ ४८ -  

जम्मा २५४ २४८ ५०२ ३७ ७३ ११० -  

 

६. न्जधसी सामग्री व्यवस्थापनः 

अन्थवक कायवन्वन्ध ऐन, २०५५ र अन्थवक कायवन्वन्ध न्नयमावली, २०६४ वमोन्जम यस कायावलयको न्जधसी 

न्कतावमा अम्दानी बान्धएका न्जधसी सामानको ऄवस्था, ईपयोन्गता तथा औन्चत्यता समतेको अधारमा न्जधसी 

न्नरीक्षण गरी प्रन्तवदेन ऄनसुार न्जधसी मालसामानको ममवत सम्भार, संरक्षण एवम ्व्यवस्थापन गररएको छ ।  

७. प्रशासन्नक गन्तन्वन्धः 

प्र.न्ज.ऄ. को न्नदशेन बमोन्जम शान्धत शरुक्षा कायम गने, सरकारी सवारी साधनको सञ्चालन ऄनमुन्त, व्यहोरा 

प्रमान्णत, नावालक पररचय पत्र, राहदानी न्सफाररस,  कायावलयका कमवचारीहरुको ऄनगुमन तथा न्नररक्षण, ठाडो 

ईजरुी, न्वपद ्व्यवस्थापन (सचेतना/ पवूवतयारी/ प्रन्तकायव/ ईद्दार/ राहत/ पनुस्थावपना),  संस्था दताव तथा नन्वकरण, 

जनगनुासो एवम ्न्शकायतहरु, मान्सक रुपमा कायावलय प्रमखुहरुको बैठक लगायत कायावलयको अधतररक 

प्रशासन सञ्चालन सम्बन्धध कायव प्रशासन शाखाबाट सम्पादन गररएको छ ।  

८. बजार ऄनगुमनः 

यस आलाका प्रशासन कायावलय ऄधतगवत पने मखु्य मखु्य बजारहरु आलाका प्रशासन कायावलय, स्थानीय तह, घरेल ु

तथा साना ईद्योग कायावलय, आलाका प्रहरी कायावलय अन्दको सहकायव तथा समधवयमा संयकु्त बजार ऄनगुमन 

मान्सक रुपमा गने गरेको छ । ऄनगुमनको क्रममा भने्टएको म्याद नाघकेो वस्तहुरुलाइ नष्ट गने, ऄखाद्य वस्त ुर रङ 

प्रयोग गरी खाद्य वस्त ुन्वन्क्र न्वतरण नगनव न्नदशेन न्दने, अ-अफ्ना व्यवसायीक फमवहरु दताव गरी सञ्चालन गनव, 

म्याद सन्कएको ऄवस्थामा नन्वकरण गरेर र प्रचन्लत काननुको पालना गरेर मातै्र व्यवसाय सञ्चालन गनव/गराईन 

सझुाव न्दआएको छ ।  

यस तै्रमान्सक ऄवन्धमा गररएको बजार ऄनगुमनको संन्क्षप्त न्ववरणः 

सस.नं. बजार ऄनुगमन गररएको समसत र स्थान जफत गरी नष्ट गररएका गुणस्तरहीन 

सामानको मूल्र् 

कैसफर्त 

१ २०७८/१२/१० गते 
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रु. ६४८०.००  
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९. हालको अन्थवक ऄवस्थाः 
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कार्ाालर् प्रमुख तथा सुचना ऄसधकारीको सववरणः 

क्र.स.ं नाम, थर पद सम्पका  नं. 

१. तारा बहादरु तामाङ कायावलय प्रमखु ९८५२८४९४९४ 

२. मोहन बहादरु राइ  सचुना ऄन्धकारी ९८४२५२७६२८ 
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